OUTSOURCING UCETNICTVI

Pravodce outsourcingem

ucetnictvi od firmy ClassFin

Outsourcing Getnictvi je vyhodny i pro mensi firmy pro
stredre velkou firmu (do 50 zadatnana) je zbytény luxus mit

své viastni ¢etni oddleni.

Cilem outsourcingu G¢&etnictvi je nahradit ¢innost U¢etniho oddéleni externi

Gcetni firmou pfi:

* Vyrazném snizeni ndklad 0 na zpracovani uc¢etni agendy

e Zachovani komfortu pfistupu k G€etnim datlim

Klient své danoveé doklady naskenuje a pomoci internetu odesle do U €etni

firmy ClassFin. V ucetni firmé jsou doklady do 24 hod. zauctovany a ihned po

zauctovani jsou U€etni data p fes internet on-line p Fistupna zaméstnancum

klienta.
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Prdvodce outsourcingem Ucetnictvi od spoleénosti ClassFin

Zakladni princip outsourcingu U  ¢etnictvi

V prvni fazi klient rozt Fidi vSechny své pisemnosti do 3 skupin @ . Ve druhé fazi roztfidéné dokumenty naskenuje
(pfevede do digitalni podoby) @ @ . A v kone¢né fazi odesle naskenované dokumenty  pomoci internetu do ucetni firmy

ClassFin @ V ucetni firmé se doklady ihned zauctuji a ucetni data jsou pres internet pfistupna on-line @

RoztiFidéni dokument

o Odeslani dokument
| —_ Digitalizace dokument G

I

Pokladni doklady

Y-

Ostatni dokumenty

\ 4 Cely proces od zahjeni tfidéni pisemnosti do odeslani dat trva pfiblizné
— 15 min. Tato doba je orientac¢ni pro firmu s 50 zaméstnanci, roénim
obratem 35 mil. K¢ a odesilanim dat 2 x tydné.
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Prdvodce outsourcingem Ucetnictvi od spolecnosti ClassFin

@ — Prijeti da novych doklad u a ostatnich dokument

V prvni etapé povéieny pracovnik (pracovnici) pfipravi prislusné doklady — tzn., roztfidi dosSlou

Roztridéni
dokument U

postu a shromézdi doklady od ostatnich zaméstnancu firmy.

— RoztFidéni dokument U

VSechny prijaté dokumenty se roztFidi do 3 skupin :
» Faktury
* Pokladni doklady
» Ostatni dokumenty (smlouvy, dodaci listy, ...)

Faktury Pokladni doklady Ostatni dokumenty
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Prdvodce outsourcingem Ucetnictvi od spolecnosti ClassFin

2

Do podavace skeneru se oddélené vkladaji jednotlivé skupiny dokumenta — faktury,

Skenovani
danovych
doklad U a
dokument

pokladni doklady a ostatni dokumenty.

Po vlozeni dokumentt skeneru se stiskem pfislusného tla¢itka v obsluzném programu
(viz. nasledujici strana) zahaji automatické skenovani dokumentu.

Po skonceni skenovéni se digitalizované dokumenty automaticky ulozi  do pocitace.

-G

- =

Faktury .
VlozZeni faktur Stisknuti Hazitka Automatické Automatické ulozeni dat
do skeneru N skenovani faktur (digitalizovanych faktur)
~Faktury pfijaté
5
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Program
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Prdvodce outsourcingem Ucetnictvi od spolecnosti ClassFin

— Duivod vyuzivani obsluzného programu na digitalizaci

Program zjednodusi praci pfi digitalizaci (tzn. pfevodu do elektronické podoby)

danovych doklad a dokumentd.

V nastaveni programu je mozno
vybrat, které druhy dokumentd firma
digitalizuje (vétSinou se jedna o pfijaté
faktury, vydajové pokladni doklady a
ostatni dokumenty)

—> Spust éni obsluzného programu

Program je nainstalovan na pocitaci (pocitacich), na kterém se provadi digitalizace dokumentu

(tzn. skenovani). Program se spousti se standardnim zpisobem — tzn. pomoci ikony na plose.
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Prdvodce outsourcingem Ucetnictvi od spolecnosti ClassFin

— Pfipojeni na datovy server ClassFin

Pomoci komunikaéniho programu se pfes internet navaze spojeni s datovym serverem firmy

Odeslani
dokument U
do firmy
ClassFin

ClassFin. Po pfipojeni se spusti program ,Navigator* (viz. dalSi bod).

Odeslani dokument u

Klient odeSle data (digitalizované dokumenty a danové doklady) ze svého pocitace stisknutim

tlaCitka ,Odeslani dat“ v programu ,Navigator”. Tim dojde k pln & automatickému p Fenosu dat .

NAVIGATOR

m _Bﬁzovéni o
prikazy dat Export v

Elektronické zasilani
Scanovani

‘ il Danova Dariovy
Mzdy Archiv priznani kalendar

Program ,Navigator” usnadriuje praci na datovém

serveru firmy ClassFin. Diky tomuto uZivatelsky
prilemnému prostfedi mdze na serveru bez

problému pracovat i zaméstnanec s minimalni F
znalosti prace na pocitaci.
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Prdvodce outsourcingem Ucetnictvi od spolecnosti ClassFin

—> On-line p Fistup k U €etnictvi
On-line p Fl’stup Klient ma pomoci internetu (program ,Navigator*
k U &etnictvi pristup ki
pfes internet = Ucetnim udajum

— viz. pfedchozi krok ¢.4) nepfetrzity on-line

= Ostatnim firemnim datim z mzdové agendy, skladového hospodarstvi, knih jizd, atd.
= Elektronickému archivu dokumentt

NAVIGATOR

Vzlazy pro uZivatele

Dodavatel. &fslo faktury. datum prijetf atd.

Polozkova £ast faktury
244 WA[B]d]e]v]e Ilmllﬁl | @] 2| 2| @ =% =
1._Dodavatel [0000000002  IE0 62161654 2. Kniha faktur doglich a
DIE [czzisi56621 Ogetnf obdobi 1/ 2008
DELTA, a.s. Doklad Eislo 417 1
[ Cislo faktury (¥ariabil.symbol) [1
I Konstantni symbol [oooo |
[Faciavské nam & Objednavka / HS . . . . o
[ ol = T = Vice informaci o on-line pristupu
felo GE 161216131 7 . o . P
S I 2E klientd k datdm Ize nalézt na
Banka | Spec.s. | 3. Datum pfi 1enr 20. 1.2008 I f k ; h
-t || ; [ 500 www.classfin.cz v sekcich:
Kniha jiz Forma Ghrady [ pit k Ghescz -] Datum zdanitelného pindni  [20. 1.2008 -
Dznamovaci payinnost NE - -

Obdobi vokazovac povianosti | 1 42005 - ukéazka on-line pfistupu k datam
- pfistup k datum p/i outsourcingu
- elektronicky archiv p/i outsourcingu

| Rok-zooe |DEMOsr.o,

[ PrahiEeni Faktar. doZlych [1]




